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연 번 직 무 주요업무 및 직무내용(기술서)

1
보건

관리자

o 세종특별본부 보건관리 업무

 - 산업보건관리 : 보건관리 계획,수립, 건강진단 실시 및 사후관리 업무, 

   건강증진활동 및 건강장해 예방관리 업무, 직무스트레스 및 

   근골격계질환 등 관리

 - 근로자 작업환경관리 : 사업장 유해인자 파악, 작업환경측정 시행 및 결과 

 - 그 밖에 산업안전보건법 시행령 제22조(보건관리자의 업무)에 따른 업무 등

 - 기타 심리상담업무 및 본사 보건관리업무 지원

2

현장

사무

보조

 건설공사 현장의 사무보조 업무, 민원응대 및 서류정리 등

 - 일반회계 및 행정업무 보조, 우편물 관리 및 소모품 · 비품 · 차량 관리

 - 민원인 및 내방객 상담 및 응접, 

- 기타 사무환경 관리 등 일상적 업무의 사무보조 등

 ※ 위 주요업무 및 직무내용과 무관한 업무를 수행할 수 없음


